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ن المعلومات واستتتتتتتتتتتترجاع ا، أو نقله يخز تكل أو جزء من أجزاء هذه الوثيقة، أو تخزينه في أي نظام ل ةعالا يجوز إعادة طب

 تتتجيأ، أو نأتتتر أو على أية هيئة أو بأية وستتتيلة، ستتتواء كانر إلكترونية أو متتترا أ مميناة أو ميوانيوية أو استتتتن تتتا ا أو ت
 حوسبة أي جزء من هذه الوثيقة أو كل ا، أو غيرها، من غير إذن موتوب محدد صادر عن مركز إيداع الأوراق المالية.

 
مع أن العناية الفا قة قد روعير في إعداد هذه الوثيقة، إلا أن مركز إيداع الأوراق المالية لا يتحمل أية م تتتيولية عن الخاأ 

كفاية ما تحتويه الوثيقة، كما لا يتحمل المركز أية م تتتتتيولية ناتجة عن أية   تتتتتارة أو اتتتتترر م ما كان أو النقص أو عدم 
 سبب حدوث ما لأي مخص نتيجة الاعتماد على أية عبارة مذكورة أو غير مذكورة في هذه الوثيقة.

 
 الأردن. 2024© لمركز إيداع الأوراق المالية جميع الحقوق محفوظة 

 ستف ارات بصدد هذه الوثيقة أو غيرها إلى مركز إيداع الأوراق المالية على العنوان التالي:يجب توجيه أية ا

 مركز إيداع الأوراق المالية
 ، الأردن11121، عمان 212456ص.ب: 
 +962 6 5672788هاتف: 
 +962 6 5672590فاكس: 

 info@sdc.com.joبريد إلكتروني: 
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 المقدمة
اناتتتتتتتتأقاا من سياستتتتتتتتة المركتتتتتتتتز في  دمتتتتتتتتة أع تتتتتتتتا ه على أكمتتتتتتتتل وجتتتتتتتته، وس ياا نحو الانتقا  من البيئة الور ية إلى البيئة 

ا تصتتار للوقر والج دو ونظراا لابيعة عمل المركز ول تترعة إنجاز المراستتأت والتبلييات  صتتوصتتاا ما  لما فيهة الإلكتروني
لأع تتتتتتتتتتتا ه  M-Filesنظام التبليغ الإلكتروني المركز على استتتتتتتتتتتتحدا   دمة   يتعلق من ا بالحجز وفك الحجز، فقد عمل

كمنصتتتة موحدة تمون كل ع تتتو من أع تتتا ه من استتتتأم  الإلكترونيتخصتتتيص استتتم م تتتتخدم على نظام التبليغ  بحيث يتم
 .الإلكترونيريد المراسأت والتبلييات وتموين م من اتخاذ الإجراءات الأزمة بال رعة المالوبة وهو بديل لنظام الب

 

 مستخدم الدليل
 .لأع ا ه من الأركات الم اهمة العامة ومركات الخدمات المالية )الوسااء الماليين وامناء الحفظ(هذا الدليل موجه إلى 

 تنظيم الدليل
الوحدات ) والجدو  التالي هو ملخص لمحتويات الدليل الإلكتروني،التبليغ نظام  محتوياتت تتتتتتل تتتتتتل يقوم تنظيم الدليل على 
 .الوظيفية في النظام(

 

 الوصف الفصل

نظتتتتتتتام التبليغ الإلكتروني 
M-Files 

من الاطأع على المراستتتتتتتتتتتتأت والتبلييات الصتتتتتتتتتتتتادرة عن الع تتتتتتتتتتتتو  يمونالكتروني نظام 
 .المركز

  الد و  صفحة
(Login Page) 

الذي تم  مرورباستتم الم تتتخدم وكلمة ال لنظاماالد و  الى  من الع تتوتمون هذه الصتتفحة 
 .مركزالقبل  تزويده ب ا من

تظ ر للم تتتتتتتتخدم في هذه الصتتتتتتتفحة الأتتتتتتتروط والاحوام العامة التي يجب معرفت ا والالمام   عامة وأحوام مروط
 .ب ا

 الصفحة الر ي ية
(Home Page) 

حيث  مركز للع تتتتتتتوالالمراستتتتتتتأت والتبلييات المرستتتتتتتلة من الم تتتتتتتتخدم من تصتتتتتتتف   نتمو
 الجديد والبريد المقروء. تت من قا متين البريد

 
 نظرة شاملة
من  لأع تتتتتتتتتتتتتتتا تته لج ود المركز بتتالارتقتتاء بتتالختتدمتتات التي يقتتدم تتا ترجمتتةا  M-Filesنظتتام التبليغ الإلكتروني  يتتأتي إطأق

ت تتتت يل عملية متابعة كافة ب دف الأتتتتركات الم تتتتاهمة العامة ومتتتتركات الخدمات المالية )الوستتتتااء الماليين وامناء الحفظ( 
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خاذ الإجراءات الأزمة لات بالم تتتتتتتامرين المتعاملين بالأوراق الماليةالخاصتتتتتتة التي يصتتتتتتدرها المركز و والمراستتتتتتأت  التبلييات
 .   بال رعة المالوبة

  الإلكترونياستخدام نظام التبليغ كيفية 
ليايات الد و  وذلك  (زيتم تزويد الم تتتتتخدم ب ا من قبل المرك) استتتتم م تتتتتخدم وكلمة مرور الم تتتتتخدميجب ان يوون لدى 
( عن طريق اد ا  العنوان التالي في متتتتتتتتتتريأ العنوان intranetصتتتتتتتتتتفحة المركز على الأتتتتتتتتتتبوة الدا لية )للنظام من  أ  

(10.5.1.177).  
 

 تنويه
الأمر  ،فيهيوميا، والاطأع على المراستتتأت والتبلييات الواردة  نظام التبليغ الإلكترونيالالتزام بفت   الع تتتوعلى  •

الالتزام  هالذي يترتب عليه تحمل كامل الم يولية القانونية التي قد تنأأ من جراء عدم اتخاذ أي إجراء يتوجب علي
، وذلك دون هذا النظامبأدا ه دون إبااء لاحقتتتتتتتتتتتتتتتاا لاستأمه لأي من المراسأت الواردة من قبل المركز من  أ  

 تحمل المركز أي م يولية من جراء ذلك.
وعدم إستتتتاءة استتتتتخدام  ،الإلكترونيالع تتتتو بالحفاى على ستتتترية المعلومات والبيانات الواردة في نظام التبليغ  يلتزم •

المخصتتتتص للع تتتتو لأغرا  مخالفة للقانون أو  النظامكما لا يجوز بأي حا  من الأحوا  استتتتتخدام  النظام،هذا 
ز إيداع الأوراق المالية بأي حا  من لأغرا  غير مأتتتتتتتتتتتتتتروعة تحر طا لة المأحقة القانونية ودون تحميل مرك

 الأحوا  أي م يولية جراء ذلك.
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 النظام الوحدات الوظيفية في

  (Login Pageصفحة الدخول )
( عن طريق اد ا  العنوان التالي في متتتتتتتتريأ intranetقم بالد و  إلى صتتتتتتتتفحة المركز على الأتتتتتتتتبوة الدا لية ) .1

  من القا مة الجانبية اليمنى. ةالإلكترونيثم ا تر قا مة الخدمات  (10.5.1.177العنوان )
 

 

 "د و "زر ة المتوفرة واايأ على الإلكترونيمن بين الخدمات  M-Filesنظام التبليغ الإلكتروني  قم با تيار .2

 
 .(cast.sdc.lanالد و  للنظام مبامرة عن طريق إد ا  العنوان التالي في المتصف : ) يمون ملاحظة:

 الد و  للنظام 

 الخدمات الالكترونية 
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  النظامدخول المستخدم إلى 
 ل اسم الم تخدمقأد ل اسم الم تخدم في ح .1
 أد ل كلمة المرور في حقل كلمة المرور .2
لتظ ر لك  الد و ت تتتتجيل ااتتتتيأ على زر  .3

قتتتا متتتة بوتتتافتتتة التبلييتتتات الجتتتديتتتدة من قتتتا متتتة 
 .بريد الجديد بأول تلقا يال
 ملاحظة : 

عند الد و  لأو  مرة ستتتتتتتتتتتتتتتظ ر لك قا مة  .1
بالأتتتتتتتتتتروط والاحوام الخاصتتتتتتتتتتة باستتتتتتتتتتتخدام 

 checkboxصتتتتتتتتتتتتتتنتتدوق  انقر على النظتتام
 بالموافقة على الأروط والاحوام.إقرار منك 

قم بتييير كلمة المرور حيث ستتتتتتتتتتتتظ ر لك  .2
متتتتتتتتتتتتتتامتتتتتتتتتتتتتتة تييير كلمة المرور تلقا يا عند 

 نظام لأو  مرة. الد و  لل
 لصتتتتتتتتتتتتتتفحة بتحويلك تلقا يا النظام ستتتتتتتتتتتتتتيقوم .3

 الم تتتتخدم استتتم لإد ا  أ رى، مرة الد و 
 .الجديدة المرور وكلمة

 
 محددات عملية الادخال:

 .هي حقو  اجبارية المروراسم الم تخدم وكلمة  •
 ."دخول" زرعند ال يأ على  المروريتم التدقيق على اسم الم تخدم وكلمة  •
 الخدمة. بالد و  الى له ال ماح تميجب ان يوون الم تخدم فعا  حتى ي •

  



 
 

7 
 M-Filesنظام التبليغ الإلكتروني لدليل المستخدم 

 مركز إيداع الأوراق المالية 
 

  الرئيسيةالصفحة 
 بالرسم ادناه تت من الصفحة الر ي ية مجموعة من التبويبات وفقا لما هو موا  

 
 

 

 البريد الجديدقائمة 
لم تخدم الاطأع على كافة لالجديد بأول تلقا ي عند الد و  للنظام حيث تمون  الإلكترونييظ ر النظام قا مة البريد  .1

الملف من قا مة عر  عر  محتويات التبليغ ااتتتتتتتتتيأ على ول المراستتتتتتتتتأت والتبلييات الجديدة المرستتتتتتتتتلة من المركز
  .الملفات

 
  

لعر  التبلييات انقر هنا 
من ستتتتتتتتتتنوات أ رى ا تر 

 ةال نة من قا مة ال ن

لتتتتتتتتعتتتتتتتتر  انتتتتتتتتقتتتتتتتتر هتتتتتتتتنتتتتتتتتا 
الجديدة  المراسأت/التبلييات
الجتتتديتتتد  قتتتا متتتة البريتتتدا تر 
  الجديدة  المراسأت/التبلييات

تييير عتتتتدد المراستتتتتتتتتتتتتتأت لانقر هنتتتتا 
الصتتتتتتفحة الواحدة  عراتتتتتت ا فيالمراد 

 ا تر العدد من قا مة اظ ر 

استتتتتتتتتتتتم الم تتتتتتتتتتتتتخدم  ر لعانقر هنا 
 وبياناته 

انتتقتتر هتتنتتتتتتتا لتتعتتر  
الملفتتتتتتتات ليتتتتتتتايتتتتتتتات 
الاطتتتتتتتتأع عتتتتتتتتلتتتتتتتتى 

 المرفقات 

لعر  التبلييات/المراستتتتأت انقر هنا 
قة والمقروءة ا تر قا مة البريد ال تتتتتتتتتتتتاب
 المقروء  
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 ملاحظة: 
( ومن ثم Right Clickالزر الأيمن للفأرة ) على يمون حفظ ن تتتتتتتتتتخة من الملف على ج از الكمبيوتر بال تتتتتتتتتتيأ •

 .(downloadأو بال يأ على أيقونة تزيل الملفات ) ،"Save As" ا تيار
ح ب تاريخ  المراسأت ترتيب كما يمون يأ على قا مة عنوان البريد لابترتيب المراسأت ح ب العنوان  يمون •

  . يأ على قا مة تاريخ البريدبالالبريد 

  لمقروءالبريد اقائمة 
 تمون هذه القا مة الم تتتخدم من الاطأع على كافة المراستتأت والتبلييات التي تم الاطأع علي ا م تتبقا من قبل الم تتتخدم

   .الملف من قا مة عر  الملفاتعر  محتويات التبليغ اايأ على "ول

 
 

 ملاحظة 
( ومن ثم Right Clickالزر الأيمن للفأرة ) على يمون حفظ ن تتتتتتتتتتخة من الملف على ج از الكمبيوتر بال تتتتتتتتتتيأ •

 .(downloadأو بال يأ على أيقونة تزيل الملفات ) ،"Save As" ا تيار
يمون ترتيب المراسأت ح ب العنوان بال يأ على قا مة عنوان البريد كما يمون ترتيب المراسأت ح ب تاريخ  •

 البريد بال يأ على قا مة تاريخ البريد. 
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  لمرورتغيير كلمة ا
لتييير كلمة المرور ااتتتتيأ على استتتتم الم تتتتتخدم الخاص بك على الزاوية العلوية الي تتتترى من متتتتامتتتتة النظام، ثم 

 اايأ على  يار "تييير كلمة المرور":

 
 

 حيث تظ ر الأامة التالية:

 
 أد ل كلمة المرور الحالية.   .1
 .)التي تكون من ا تيارك( كلمة المرور الجديدة أد ل   .2
 قم بتأكيد كلمة المرور الجديدة.   .3

 سيقوم النظام تلقا يا بتحويلك لصفحة الد و  مرة أ رى، لإد ا  اسم الم تخدم وكلمة المرور الجديدة.
  

انقر هنتتتتا لتييير كلمتتتتة 
التتمتترور التتختتتتتتتاصتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتة 

 بالم تخدم
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  الخروج من النظام
لوية الي تترى من متتامتتة النظام، ثم ااتتيأ على للخروج من النظام ااتتيأ على استتم الم تتتخدم الخاص بك على الزاوية الع

 . يار "ت جيل الخروج"

 
 
 

انقر هنتتتتتتتا لت تتتتتتتتتتتتتتجيتتتتتتتل 
 الخروج  


